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閉路電視監控指引 

 

一. 目的 

 

1. 學校每天均有家長及訪客進出校園，或在特別活動，如開放日開放校園讓公眾人士到校

參觀。為了加強學校保安，本校分別在學校正門、走廊通道、大型活動場地、電腦室、

圖書館及自修室加裝閉路電視監察系統。此舉既有助保障師生安全，也可加強防盜，避

免學校電腦、電子白板及投影設備等昂貴器材因被竊而招致巨大損失。有關系統僅作阻

嚇及事後調查之用，絕對不會對師生的私隱構成影響。 

 

2. 學校會引用及遵守個人資料（私隱）條例（簡稱「條例」） 的原則及規定，保障學校教

職員及服務使用者個人資料的私隱。 

 

二. 監察活動的範圍、時段和告示的設置 

 

1. 監察活動的範圍，包括學校正門、走廊通道、大型活動場地、電腦室、圖書館及自修室。 

2. 監察活動的時段：24小時 

3. 告示樣本： 

24 HOUR CCTV 
IN OPERATION 

24 小時錄影監察中 

 

註：學校會在受監察範圍內張貼告示。 

 

三. 妥善處理攝錄影像 

 

1. 所有閉路電視攝影機所錄影之影像，學校會確保資料的準確性及不會保留個人資料超過

實際需要。除非是有保安事故發生而需要保留所收集的個人資料，所有攝錄影像一般會

依循環錄影方式自動刪除。 

錄影系統 鏡頭編號 保留時間(不多於) 

DVR1 01 – 16  23日 

DVR2 17 – 32 60日 

DVR3 33 – 48 60日 

DVR4 49 – 64 60日 

 

2. 學校會推行安全保管資料的措施，保障從監察系統收集的個人資料，免被擅自或意外取

得，或作不當用途。監察系統儲存錄像的儲存器在沒有職員看管時存放於校務處（上鎖

的地方），以避免有人惡意破壞或拷貝。 

 

3. 學校會委派校園保安小組組長每月定期檢查閉路電視系統以確定其操作正常，及確保儲

存於儲存器的資料不會被其他人士翻看。如發現有誤用或濫用閉路電視系統的情況，則

立即向校長匯報。 
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4. 學校不會只依據口頭要求或普通的指稱便披露閉路電視的記錄。如有執法機構（例如警

方）要求提供閉路電視的錄影拷貝，以作出刑事調査時，校長會在有足夠資料信納有關

記錄是符合條例下可應用豁免條文（例如根據個人資料（私隱）條例第 58 條），才可向

有關執法機構提供相關的資料。 

 

5. 學校會定期每年檢討閉路電視系統作保安用途的成效及保安程序執行的情況。如效果欠

佳或檢討顯示使用閉路電視已屬不必要，學校會停止使用閉路電視。 

 

 

四. 政策及實務的透明度及執行程序 

 

1. 政策傳遞： 

i. 教學人員及非教學人員： 

• 學校在安裝閉路電視前，在校務會議向教學人員及非教學人員講述監察活動的

目的。 

• 在新學年第一次校務會議中向新入職的教學人員及非教學人員講解政策的內容。 

• 將有關政策張貼於內聯網的教職員告示版，讓各教學人員及非教學人員閱悉。 

ii. 學生及家長： 

• 學校會把有關政策上載於學校網頁，讓家長知悉校園安裝閉路電視系統

（CCTV）的現況，以加強學校的保安管理。 

 

2. 執行程序： 

i. 學校會確保相關職員已獲悉並會遵從有關政策或程序。就如何遵從有關政策或程序，

負責系統操作或使用影像職員會獲相關的知識，亦應有足夠的監督。 

 

ii. 此措施由校長負責監督，並由校園保安小組組長執行。教職員如有查詢或其他匯報，

可直接與校園保安小組組長或校長聯絡。 

 

五. 檢討 

本政策最少兩年檢討一次。 

 

生效日期：2026年 3月 1日  

 

 

參考文件 

1) 香港個人資料私隱專員公署. 閉路電視監察及使用航拍機指引﹙二零一七年三月﹚ 

2) 香港個人資料私隱專員公署—個人資料﹙私隱﹚條例保障個人資料私隱指引：僱主監察僱

員工作活動須知﹙二零一六年四 

月﹚ 

3) 個人資料﹙私隱﹚條例第 58條 


